办理备案手续须知

一、办理上海市建设工程材料备案手续的对象：
用于本市建设工程的材料生产单位或者境外产品销售总代理单位。

二、备案应提交资料：
1、实行生产许可管理的建材产品，提供有效期内的全国工业产品生产许可证。
2、未实行生产许可管理的建材产品应当提交以下资料：
（1）工商营业执照（限分支机构生产的，应同时提供分支机构的营业执照)；
（2）相应资质检测机构出具的有效期内的产品型式检验合格证明（建材产品、规格），或计量精度和数据传输性能检测报告(建筑节能分项计量表具)，或上海市建筑用能监测系统符合性检测报告(数据采集器)；
（3）符合相关管理部门规定的产品质量保证书；
（4）其他资料。
三、提交资料为复印件的，应加盖单位公章，并出示原件核对。如提供的资料为外文的，应同时提供中文翻译件。
四、本表填写后通过建材信息系统实行网上申报。
五、备案有效期内建材供应商发生备案内容变更的，应及时到相关行业协会办理相应内容的变更手续。
